ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE BODOCO

CASA LUIZ BEZERRA LUNA
RUA NININHA LOCIO, 294, CENTRO

CNPJ: 24.301.483/0001-22

FONE: 87 3878-1255

EMAIL: CAMARADEBODOCO@GMAIL.COM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Consiste na Contratacdo de servigos para producao de conteudo jornalistico e institucional,
exclusivamente em formato textual, abrangendo a cobertura escrita de pontos importantes das
sessoes plenarias, elaboracido de resumos informativos, redacdo de noticias sobre projetos de lei e
demais a¢6es da Camara, além da criagao de contetudo textual para o website e redes sociais, com o
objetivo de informar a populacao sobre as atividades legislativas, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacao para satisfazer as demandas institucionais da Camara Municipal de Bodocé6/PE.,
conforme condi¢des constantes neste instrumento:

ITEM OBJETO UNID. | QUANT. V. UNIT. V. TOTAL
CONTRATACAO DE SERVICOS
PARA PRODUCAO DE

CONTEUDO JORNALISTICO E
INSTITUCIONAL,

EXCLUSIVAMENTE EM
FORMATO TEXTUAL,
ABRANGENDO A COBERTURA
ESCRITA DE PONTOS

IMPORTANTES DAS SESSOES
PLENARIAS, ELABORACAO DE
RESUMOS INFORMATIVOS,
REDACAO DE NOTICIAS SOBRE
PROJETOS DE LEI E DEMAIS
ACOES DA CAMARA, ALEM DA
CRIACAO DE  CONTEUDO
TEXTUAL PARA O WEBSITE E
REDES SOCIAIS, COM O
OBJETIVO DE INFORMAR A
POPULACAO SOBRE AS
ATIVIDADES LEGISLATIVAS,
PROMOVENDO A
TRANSPARENCIA E O ACESSO A
INFORMACAO PARA
SATISFAZER AS DEMANDAS
INSTITUCIONAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE BODOCO/PE

01 Més 12 R$ 4.901,50 R$ 58.806,00

R$ 58.806,00

1.2, DO VALOR ESTIMADO
1.2.1. O valor global estimado para a presente servicos é de R$ 58.806,00 (Cinquenta e oito mil e
oitocentos e seis reais)

2, DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Descricao da necessidade:

A contratagao de servigcos para a produgao de conteudo jornalistico e institucional, exclusivamente em
formato textual, apresenta-se como uma necessidade essencial para a Camara Municipal de Bodocd/PE,
considerando-se o dever constitucional de promover a transparéncia e o acesso amplo a informagao para
a populagdo. Sob a perspectiva do interesse publico, esta prestacdo de servigos visa solucionar a caréncia
de producio deficiente e continua de informagdes que retratem, de forma clara e acessivel, as atividades
legislativas e institucionais da Camara, ampliando a comunicagao entre a instituicao e seus cidadaos.

Especificamente, a producao de conteldo textual que cobre os principais pontos das sessdes plenarias, a
elaboragéo de resumos informativos, a publicagdo de noticias relacionadas a projetos de lei e outras agdes
do Legislativo municipal sdo fundamentais para garantir que a populacdo esteja ciente dos processos
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legislativos que impactam diretamente na gestdo publica e no cotidiano da comunidade. Além disso, a
criacdo de textos para o site e para as redes sociais da Camara fortalece a presenca digital da instituicao,
promovendo um canal direto de dialogo e prestagdo de contas com os cidadaos.

Portanto, a contratagcdo desses servicos € indispensavel para atender as demandas institucionais da
Camara Municipal de Bodocé, suprindo lacunas informativas e garantindo que as agodes legislativas sejam
comunicadas de forma transparente, efetiva e alinhada com os principios de publicidade e do interesse
coletivo.

2.2. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

a) A contratacdo dos servigos especializados esta fundamentada em soélido planejamento orcamentario,
evidenciada pela alocagao de recursos no elemento de despesa 33.90.39.00, especificamente destinados a
servicos de terceiros pessoa juridica. Essa previsdo orcamentaria sublinha a capacidade da camara de
empreender esta contratagdo, garantindo ndo apenas a disponibilidade de recursos, mas também a
conformidade com os principios de responsabilidade fiscal e gestao prudente dos recursos publicos. O fato
de haver um orcamento explicitamente reservado para tais servicos confirma que a contratacdo foi
antecipadamente planejada, assegurando assim que O processo ocorra de maneira estruturada e
financeiramente viavel.

3. VIGENCIA CONTRATUAL
a) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (ano) ano, contados do(a) ultima assinatura das partes,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1. Descrigao da Solugao:

A solucdo escolhida envolve a contratagdo, por meio de processo licitatorio (preferencialmente pregéo,
pela sua maior agilidade e adequagao a esse tipo de servigo), de uma empresa especializada (Pessoa
Juridica) em comunicagao, assessoria de imprensa ou produgdo de conteudo jornalistico e institucional.
Essa empresa sera responsavel por todas as etapas da producgao de conteudo textual, desde a apuragéo e
redagao até a revisao e adequacgao para diferentes plataformas.

1. Qualidade Jornalistica e Adequac¢ao a Linguagem Institucional:

o Como a solugdo se destaca: A empresa especializada possui expertise em técnicas
jornalisticas, garantindo a produgao de textos com clareza, objetividade, corre¢cdo gramatical e adequacgao
a linguagem institucional. Isso inclui o conhecimento de normas de redacgao oficial e a capacidade de
traduzir a linguagem técnica do legislativo para um formato acessivel ao publico em geral.

o Beneficios: Isso resulta em textos informativos, relevantes e de facil compreensao, que
efetivamente comunicam as atividades da Camara a populagdo. A qualidade jornalistica aumenta a
credibilidade da informacao e fortalece a imagem da instituicao. Garante que a informacgao seja transmitida
de forma imparcial e ética.

2. Cobertura Abrangente e Multimidia (dentro do escopo textual):

o Como a solucédo se destaca: A empresa contratada tera capacidade de cobrir todos os
aspectos relevantes das atividades da Camara, desde as sessOes plenarias até as agdes dos vereadores e
as decisdes das comissdes. Embora o foco seja o texto, a empresa pode adaptar esse conteudo para
diferentes formatos textuais: releases, noticias, posts para redes sociais, resumos, transcrigdes, legendas
(para videos produzidos por terceiros), etc.

o Beneficios: Garante que a populagdo tenha acesso a um panorama completo das
atividades legislativas, em diferentes formatos, aumentando o alcance da informacgédo. Permite que a
Camara utilize o mesmo conteudo em diversas plataformas, otimizando o trabalho e os recursos.

3. Planejamento:
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o Como a solugao se destaca: Analise de métricas de alcance e engajamento (nas redes
sociais, por exemplo) e a proposi¢do de melhorias continuas.
o Beneficios: Garante que a comunicagdo da Camara seja estratégica, consistente e focada

em resultados. Permite que a Camara avalie a efetividade da sua comunicagado e faga ajustes quando
necessario. Libera os servidores da Camara para se dedicarem as suas atividades principais, delegando a
gestao da comunicacao a profissionais especializados.

Como a Solugido Contribui para o Atendimento das Necessidades do Orgao:

A contratacdo de uma empresa especializada em producdo de conteudo jornalistico e institucional &
fundamental para que a Camara Municipal de Bodoc6/PE cumpra seu papel de informar a populagao sobre
suas atividades, promovendo a transparéncia, 0 acesso a informacao e a participagao cidada no processo
legislativo. A comunicagéao eficiente é essencial para fortalecer a democracia local e construir uma relagao
de confianga entre o Poder Legislativo e a sociedade.

Justificativas da Escolha

. Técnica: A empresa especializada possui 0s recursos técnicos necessarios para produzir
conteudo jornalistico e institucional de alta qualidade, com correcdo gramatical, clareza, objetividade e
adequacéo a linguagem institucional e ao publico-alvo.

. Econdémica: Embora a contratagdo de uma empresa possa parecer mais cara inicialmente, ela
pode ser mais vantajosa a longo prazo, considerando a qualidade do servico, a abrangéncia da cobertura e
a liberacdo dos servidores da Cadmara para outras atividades.

o Manutencdo e Assisténcia Técnica: A "manutencao” e "assisténcia técnica", neste caso, se
referem a continuidade e qualidade do servigo prestado. A empresa contratada € responsavel por garantir
a producgao continua de conteudo, mesmo em caso de afastamento de algum profissional.

o Fundamento: A contratagcdo esta fundamentada na necessidade de a Camara Municipal cumprir
0s principios constitucionais da publicidade e da transparéncia, garantindo o direito fundamental a
informagéo e promovendo o controle social sobre a atuacdo do Poder Legislativo. A Lei de Acesso a
Informacao (Lei n° 12.527/2011) reforga essa obrigacgao.

Conclusao

A contratacdo de uma empresa especializada em produgédo de conteudo jornalistico e institucional, € a
solugcdo mais adequada para a Camara Municipal de Bodoco/PE. Essa opgao garante a qualidade, a
abrangéncia e a continuidade da comunicacgao institucional, promovendo a transparéncia, o acesso a
informacado e a participagao cidada, além de otimizar os recursos publicos e liberar os servidores da
Céamara para outras atividades. A escolha é justificada por razdes técnicas, econémicas, de continuidade
do servigo e por estar solidamente fundamentada nos principios da boa gestdo publica e no direito a
informacao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Sustentabilidade:

A CONTRATADA devera adotar, sempre que possivel e aplicavel, praticas de sustentabilidade em suas
atividades, em consonancia com as diretrizes da Administragao Publica. Isso inclui, mas nao se limita a:

. Uso consciente de recursos: Priorizar o uso de meios eletrénicos para comunicagéo e envio de
documentos, reduzindo o consumo de papel. Quando o uso de papel for imprescindivel, utilizar papel
reciclado ou de origem certificada.

. Deslocamentos: Otimizar os deslocamentos, priorizando reunides virtuais quando possivel, e
utilizando meios de transporte mais eficientes e menos poluentes.
. Producao de conteudo: Incluir, sempre que relevante e apropriado, informagdes sobre as agdes

de sustentabilidade da Camara Municipal em seus conteudos, promovendo a conscientizagdo ambiental.
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. Fornecedores: Dar preferéncia a fornecedores que também adotem praticas sustentaveis em
suas operagoes.

5.2 Subcontratacao

A empresa contratada podera subcontratar de terceiros, desde que:

. Autorizacao Prévia: A subcontratacido devera ser previamente autorizada pela Contratante, por
meio de termo aditivo ao contrato, especificando os servicos a serem subcontratados, a empresa
subcontratada e a justificativa para a subcontratacao.

. Qualificacdao da Subcontratada: A empresa subcontratada devera atender a todas as exigéncias
técnicas e qualificagdes estabelecidas no edital e no contrato, comprovando sua capacidade técnica para a
execucgao dos servicos, mediante a apresentacdo de documentos comprobatorios.

. Responsabilidade da Contratada: A empresa contratada mantera a responsabilidade integral
pela execugao do contrato e pelo cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas, mesmo nos servigos
subcontratados, respondendo solidariamente por quaisquer danos ou prejuizos causados pela
subcontratada.

. Manutencdo do Valor do Contrato: A subcontratacdo ndo podera implicar em aumento do valor
do contrato para a Contratante, sendo vedada qualquer alteragcao do preco contratual em decorréncia da
subcontratacao.

. Documentacao da Subcontratada: A empresa contratada devera apresentar a Contratante a
documentagdo da empresa subcontratada, comprovando sua qualificagao técnica, habilitagao juridica e
regularidade fiscal, incluindo CNPJ, inscricao estadual (se houver), comprovante de endereco, certidoes de
regularidade fiscal e trabalhista, e outros documentos que a Contratante julgar necessarios.

A subcontratagdo, embora permitida sob as condicbes ja estabelecidas, deve ser vista como excecdo, e
nao como regra. A CONTRATANTE prioriza a execugao direta dos servicos pela empresa vencedora da
licitacdo, para garantir a qualidade, a uniformidade do trabalho e a responsabilidade integral da
CONTRATADA. A CONTRATANTE podera solicitar justificativas detalhadas para a subcontratagao, e se
reserva o direito de recusa-la caso considere que ela compromete a qualidade ou a seguranca dos
Servigos.

5.3 Garantia da Contratag¢ao (garantia contratual):

Considerando a natureza do objeto e os riscos envolvidos, ndo sera exigida a garantia da contratacéao
prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021. A Camara Municipal de Bodocd/PE se
reserva o direito de realizar o acompanhamento da execugao dos servigos e a verificagdo da qualidade dos
materiais entregues, podendo aplicar as san¢gdes administrativas previstas em lei e no contrato em caso de
descumprimento das obriga¢des contratuais.

5.4 Vistoria:
Nao se Aplica

5.5 Anadlise da Contratacao Anterior:

Nao foram localizados registros de contratagdes anteriores com o mesmo objeto especifico no sistema da
Camara Municipal de Bodocd/PE. Entretanto, a auséncia de contratacbes anteriores nao impede a
realizacdo da presente contratacdo, que se justifica pela necessidade atual de aprimorar a comunicagcéo
institucional e garantir o acesso a informagao pela populagdo. A analise de contratacbes semelhantes em
outros 6rgaos legislativos (como as Camaras Municipais de outros municipios) pode servir como referéncia
para a definicdo dos requisitos técnicos e para a estimativa de custos.

5.6. Qualificacdo Técnica ou autorizagées especiais:

A empresa licitante devera comprovar sua capacidade técnica para a execugao dos servigos por meio da
apresentacao de, no minimo, um Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, ' que comprove a prestagdo de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

. Identificagdo completa da empresa emitente e da empresa contratada (razdo social, CNPJ,
endereco).
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. Descricao detalhada dos servigos prestados (producdao de conteldo jornalistico e institucional,
cobertura de eventos, produgao de textos para diferentes plataformas, etc.).
. Indicacao de que os servigos foram prestados de forma satisfatoria.
. Nome do responsavel pela emissao do atestado.

Néo serdo exigidas autorizacbes especiais, além daquelas legalmente necessérias para o funcionamento
regular de uma empresa de comunicagao/assessoria de imprensa/produgéo de conteudo.

5.7. Critério de Julgamento:

O critério de julgamento sera o menor preco.

5.8. Modalidade de Licitacao:

A modalidade de licitacdo a ser utilizada sera a Dispensa de Licitacdo, em razao do valor, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), desde que o valor estimado da
contratacao seja inferior ao limite estabelecido para essa modalidade. Caso o valor estimado ultrapasse o
limite legal, a modalidade a ser utilizada sera o Pregao Eletrénico, por ser a mais adequada para a
contratagao de servigos comuns, como o objeto em questao.

5.9. Procedimento Auxiliar:

Nao se aplica Sistema de Registro de Pregos (SRP).

5.10. Prazo de execucao:
O prazo de execugao do contrato sera de 1 (um) ano.

5.11. Exigéncias Técnicas do objeto da Execugao Contratual:
Para garantir a qualidade e a eficiéncia dos servicos, a CONTRATADA devera atender as seguintes
exigéncias técnicas:

. Apuracao rigorosa: A producao de conteudo devera ser baseada em apuragao rigorosa dos fatos,
com consulta a fontes confidveis e respeito aos principios éticos do jornalismo.
. Linguagem clara e acessivel: Os textos produzidos deverao ser redigidos em linguagem clara,

objetiva, concisa e acessivel ao publico em geral, evitando jargdes técnicos e termos excessivamente
formais.

o Adequacédo as plataformas: A CONTRATADA devera produzir conteudo textual adaptado as
caracteristicas de cada plataforma de comunicacéo (website, redes sociais, releases, etc.), observando as
boas praticas de redagao para web e SEO (Search Engine Optimization).

. Prazos: A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a entrega
dos materiais, conforme definido em cada Ordem de Servigo ou cronograma.
. Disponibilidade: A CONTRATADA devera manter canais de comunicagdo permanentes com a

CONTRATANTE (telefone, e-mail, etc.) e estar disponivel para atender a demandas urgentes, sempre que
necessario.

. Originalidade: O conteudo produzido deve ser original, ou seja, nao pode ser copia de outros
veiculos ou materiais, exceto se devidamente autorizado e creditado.

Direitos Autorais: A contratada cedera os direitos autorais dos textos para a Camara Municipal

6. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria,
prevista no orgcamento da unidade, para o exercicio de 2025, na classificagao abaixo:

02 CAMARA MUNICIPAL DO BODOCO

01 031 1000 2005 0000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
01 031 1000 2007 0000 DISPENDIO COM CONTRATADOS

33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS PESSOA JURIDICA

7. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
7.1. Séo obrigacdes da Contratante:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

contrato e seus anexos;
b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;
e) Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacoes relacionadas a execugao

do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucgéao do ajuste.

i) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado.

i) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuraciao de
descumprimento de clausulas contratuais.

k) Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

1) A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

a) Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato.
b) A indicagdao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;
d) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com

habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais e equipamentos demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

e) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

f) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
g) Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

h) Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

i) Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

i) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

k) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagées do termo de referencia ou instrumento congénere.
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1) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagado na licitagao;
n) Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao (art. 116);

o) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

P) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°®
14.133, de 2021;

q) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de segurancga do Contratante;

9. DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO
9.1. Pagamento
a) O pagamento correspondente aos servicos/materiais sera efetuado no prazo maximo de 30

(trinta) dias, a contar do recebimento definitivo, conforme atestado na nota fiscal. O montante sera
transferido por meio de ordem bancaria, para ser creditado na conta corrente indicada pelo
prestador/fornecedor, ou por meio de cheque, se for o caso.

b) Nenhum pagamento sera efetuado a licitante que vier a ser contratada que esteja em débito para
com a Administragdo, enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagao financeira que eventualmente
Ihe tenha sido imposta como penalidade.

c) Deverao estar inclusos nos pregos apresentados todos os gastos, inclusive quaisquer tributos,
sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra natureza
resultantes da execugao do contrato;

d) Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagcdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés
a comprovacgao da regularizagdo da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

e) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
Q) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada dos seguintes documentos: 1) Prova de

regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); 2) Certidao conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) Certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Prova de regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.2. do recebimento

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 2 (dois) dias, pelos fiscais e
administrativos, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis a partir da data de
recebimento provisorio, permitindo assim a andlise detalhada da conformidade dos servigos prestados.

c) Os servigos serdo prestados nos enderegos indicados pelo 6rgéo licitante, devendo o contratado
garantir a qualidade e a seguranca das instalagdes necessarias para a execugao dos servigos.

d) O contratado devera atender a todas as normas de seguranga e regulamentos aplicaveis,
garantindo que as atividades sejam realizadas de acordo com as boas praticas e padrdes exigidos.

e) O contratado sera responsavel por fornecer todos 0s recursos e materiais necessarios para a

execucgao dos servigos, assegurando que os locais de prestacao dos servigos sejam mantidos em perfeitas
condi¢des de funcionamento e seguranga durante todo o periodo de execugao do contrato.

f) Apods o recebimento definitivo, o érgao contratante atestara aceitacao dos servicos em plena
conformidade com as especificagdes e requisitos estabelecidos no contrato.
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10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1 Condi¢cées de Execucio:

. Inicio da Execugéo: A execugdo dos servigos sera iniciada em até 24 (vinte e quatro) horas apos a
ordem de servigo, emitida pela Camara Municipal, garantindo agilidade no atendimento as demandas de
comunicacao.

. Qualidade: O conteudo produzido devera ter alto padrdo de qualidade, com linguagem clara,
objetiva e correta, adequada ao publico-alvo e aos objetivos de comunicagdo da Camara Municipal.

. Periodicidade: A empresa devera entregar o conteiudo com a periodicidade definida pelo orgao,
garantindo a regularidade da comunicagao e a atualizagéo das informacgoes.

. Originalidade: O conteldo produzido devera ser original e exclusivo para a Camara Municipal de
Bodocd/PE, ndo sendo permitida a reprodugédo de textos de outras fontes sem a devida autorizagdo e
citagao.

. Confidencialidade: A empresa devera manter a confidencialidade das informagdées e dos
documentos a que tiver acesso durante a execugao dos servigos.

. Comunicacdo: A empresa devera manter uma comunicacgao eficiente com a Camara Municipal,
através de e-mail, telefone ou plataforma online, para receber as demandas, esclarecer duvidas e
apresentar os conteudos produzidos.

. Acompanhamento: A Camara Municipal realizara o acompanhamento da execucao dos servicos,
avaliando a qualidade do conteudo produzido e o cumprimento dos prazos.

10.2. Local e Horario da Prestacdo dos Servicgos:

. Local: A prestagcdo dos servicos ocorrera de forma hibrida, combinando trabalho remoto e
presencial.
o Trabalho Presencial: A cobertura das sessdes plenarias, reunides e eventos presenciais

sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Bodocd/PE, no local onde as
sessoes legislativas sao realizadas, e em outros espagos da Camara, conforme a necessidade.

o Trabalho Remoto: A producao de conteudo textual podera ser realizada remotamente, em
local de livre escolha da empresa contratada.
. Horario: O horario de trabalho sera definido pela Camara Municipal, considerando as

necessidades de cobertura das atividades legislativas.

10.3. Rotinas a serem cumpridas:

. Cobertura de Sessodes Plenarias: A empresa devera realizar a cobertura escrita dos pontos
importantes das sessées plenarias da Camara Municipal, produzindo textos informativos e concisos que
retratem os principais debates, votagées e decisdes tomadas.

. Elaboracao de Resumos Informativos: A empresa devera elaborar resumos informativos sobre
as atividades da Camara Municipal, com linguagem acessivel e objetiva, para divulgagdo no site, redes
sociais e outros canais de comunicagéo.

. Criacao de Conteudo para o Site e Redes Sociais: A empresa devera criar conteldo textual
original e relevante para o site e as redes sociais da Camara Municipal, com o objetivo de informar a
populacao, promover a transparéncia e gerar engajamento.

. Revisdo e Edicdo: A empresa devera revisar e editar todo o conteudo produzido, garantindo a
qualidade da escrita, a correcao gramatical e a clareza das informagdes.

10.4. Materiais a serem disponibilizados:
. Equipamentos: A empresa devera utilizar seus préprios equipamentos para a execug¢do dos
servigos, como computadores, notebooks, gravadores de audio, e internet.

10.7. Especificacdo da garantia do servigo:

A empresa contratada devera garantir a qualidade do servigo de produgéao de conteudo, assegurando que
o conteudo seja original, relevante, correto e adequado aos objetivos da Camara Municipal de Bodoc6/PE.
O prazo de garantia do servigco sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega de cada conteudo,
conforme previsto no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990). Durante o periodo de garantia,
a empresa devera corrigir, sem 6nus para a Contratante, eventuais falhas ou erros no conteudo que
comprometer a sua qualidade ou a sua veracidade.
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1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. Do contrato:

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

c) As comunicagbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
d) O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

11.2. Fiscal
a) A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.3. Fiscalizacdo Técnica

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

c) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
d) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual

11.3. Fiscalizagdo Administrativa

a) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcao das condi¢gées de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I).

b) Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

11.4. Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c) O gestor do contrato acompanharad a manutengcdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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d) O gestor do contrato acompanhara o cumprimento de obrigagcdées assumidas pelo contratado, com

mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagcao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12. DAS SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso

injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagao ou reposigao da garantia.

a. O atraso superior a 10 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 2 % a 10%
do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de de
2 % a 10% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 2 % a 10% do valor do
Contrato.

(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 2 % a 10% do valor do
Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 2 % a 10% do valor do
Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancgoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacédo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagado das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.12.  As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

1213. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgéao ora contratante

13. DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE

a) Sera assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugéo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, de acordo com o art. 92, inciso Xl, da Lei n°®
14.133, de 2021.

b) Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.
c) Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os prec¢os iniciais

serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

d) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
e) No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao

contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

f) Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
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Q) O reajuste sera realizado por apostilamento.

h

a) Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposicdes constantes da legislagédo vigente;

b) Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Termo de Referéncia, prevalecera o Foro

da Comarca de Bodoco-PE, Estado de Pernambuco, para dirimir as duvidas nao solucionadas
administrativamente, oriundas do cumprimento das obrigagdes estabelecidas.

Bodocd/PE, 24 de Margo de 2025.

Ana Emilia Miranda Albuquerque
Chefe de Gabinete



