ESTADO DE PERNAMBUCO

CAMARA MUNICIPAL DE BODOCO

CASA LUIZ BEZERRA LUNA

RUA NININHA LOCIO, 294, CENTRO

CNPJ: 24.301.483/0001-22

FONE: 87 3878-1255

EMAIL: CAMARADEBODOCO@GMAIL.COM

TERMO DE REFERENCIA /PROJETO BASICO

1 DO OBJETO

1.1. PRESTA(;AO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO EM COMPRAS PUBLICAS, LICITACﬁES E
CONTRATOS, DE FORMA A ATENDER AS NORMAS LEGAIS QUE REGEM A MATERIA E PROCESSAMENTO E
ATUALIZACAO DAS INFORMACOES NO SITE DO TCE, DO SISTEMA SAGRES, MODULO LINCON (LICITACOES
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS) PARA A CAMARA MUNICIPAL DE BODOCO/PE, conforme condigoes
constantes neste instrumento:

ITEM OBJETO UNID. QUANT. V. UNIT. V. TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO  ADMINISTRATIVO  EM
COMPRAS PUBLICAS, LICITACOES
E CONTRATOS, DE FORMA A
ATENDER AS NORMAS LEGAIS
QUE REGEM A MATERIA PARA A
CAMARA MUNICIPAL DE
BODOCO/PE

01 Més 12 R$ 4.400,00 R$ 52.800,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE
PROCESSAMENTO E ATUALIZACAO
DAS INFORMACOES NO SITE DO
TCE, DO SISTEMA SAGRES,
MODULO LINCON (LICITACOES E
CONTRATOS  ADMINISTRATIVOS)
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE
BODOCO/PE

02 Més 12 R$ 1.300,00 R$ 15.600,00

R$ 68.400,00

1.2. DO VALOR ESTIMADO
1.21. 0 valor global estimado para a presente servicos é de R$ 68.400,00 (Sessenta e oito mil e
quatrocentos reais)

2 - DA JUSTIFICATIVA

a) A contratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender
ao contido na legislacao Federal e Estadual, bem como Municipal na execucdo e instrugao quanto a
formalizacdo de todo um procedimento administrativo de licitagao.

b) A Assessoria em licitagdes tem também como finalidade subsidiar o setor de licitagdes no
atendimento das Leis Federais 8.666/93, 10.520/02 e 14.133/2021, que envolva as compras de bens e
servicos de todas as secretarias municipais, através das diversas modalidades previstas em lei.

c) As crescentes mudancas nas exigéncias legais, que ensejam praticas a cada dia mais especificas
e aprimoradas, principalmente aquelas mais enfatizadas e cobradas por 6rgios de fiscalizac3o e controle
externo demandam qualificagdo técnica em constante aperfeicoamento para acompanhar a evolucdo das
responsabilidades que permeiam um setor plblico, mormente na area de licitagdes e contratos publicos.
d) Assim, entendendo que o 6rgdo ndo dispde de equipe técnica devidamente qualificada, carecendo
de devido apoio técnico para assumir com éxito as atividades desta natureza, recorre-se a terceirizagdo
destes servigos, por meio de procedimento onde se busque uma proposta que melhor atenda as
necessidades da administragao municipal.

3 - VIGENCIA CONTRATUAL
a) O contrato terad validade de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura, podendo ser
prorrogado de acordo com o estabelecido na Lei Federal N°. 8.666/1993.

4 - DA ESPECIFICACOES TECNICAS
4.1. Discriminagdo dos servigos de suporte a Poder legislativo Municipal, nas fases interna e externa, no
que concerne:
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a) Orientacdo para elaboracdo de editais, com observancia ao disposto na Lei de licitagbes e
Resolugoes do Tribunal de Contas do Estado;
b) Orientacdo técnica para elaboracio dos editais de pregdo, presencial e eletrdnico; obedecido o
disposto nas leis vigentes;
c) Orientacdo técnica para conducdo das sessdes publicas de licitagdo envolvendo todas as
modalidades, compreendo suas formas, em especial nos pregdes presencial e eletrénico;
d) Orientacdo técnica para elaboracdo de pareceres, em observancia na lei de pregdo e lei geral,
quando solicitado;
e) Acompanhamento técnico especializada para elaboracdo de minutas de contratos
administrativos, sua revisao e aditamento, quando houver;
f) Orientacdo para elaboragdo e conferéncia dos documentos a serem encaminhados aos 6rgéos de
controle.
9) Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos licitatérios;
h) Orientacao para funcionamento dos setores de Licitagoes e Compras;
)] Orientacdo na elaboracdo de processos de dispensa e/ou inexigibilidade de licitacdo, de acordo
com a legislacdo vigente;
)] Acompanhamento das tarefas realizadas nas sessGes publicas de abertura dos processos
licitatdrios pela comissao de licitacdo e equipe de pregdo, presencial ou eletrdénico, na forma da lei;
k) Auxilio e orientagdo técnica no acompanhamento a respostas as impugnacdes aos editais de

licitacdo, bem como seus pedidos de esclarecimentos; bem como nas respostas a recursos
administrativos interpostos;

1) Orientacdo técnica através de informativos e encaminhamento de modificacbes na legislacdo
relativa as licitacdes e contratos publicos em toda sua abrangéncia;
m) Auxilio na elaboracdo de justificativas, esclarecimentos, informacdes e/ou recursos perante os

orgdos fiscalizadores sejam eles o Tribunal de Contas do Estado do Pernambuco (TCE), Tribunal de
Contas da Unido e (TCU), Controladoria Geral da Unido (CGU), Camara Legislativa Municipal, conforme o
caso.

n) Disponibilizacdo de minutas e modelos personalizados e adequados a todas as modalidades de
licitacdo, dispensa e/ou inexigibilidade, diretamente a comissdo de licitagdo, de pregdo, aos gestores e
agentes publicos responsaveis pela pratica de atos administrativos relativos a licitacdes e contratos;

0) Assessoria e acompanhamento na elaboracdo de termos aditivos com disponibilizacdo de
modelos e minutas nos casos previstos nas leis de licitagoes vigente;
p) Orientacdo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos para alimentagdo de informacdes no

Portal das Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE; através de consulta com
levantamento das Licitacbes em situagdo de aberto e as que se encontram fechadas neste portal, para a
devida comunicagdo aos agentes responsaveis;

5 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da unidade, para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

02 CAMARA MUNICIPAL DO BODOCO
010311000 2007 0000 DISPENDIO COM CONTRATADOS
NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS TERCEIRO PESSOA JURIDICA.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigagdes da Contratante:

a) Receber Proporcionar, na esfera de sua competéncia, a Contratada, condicdes favoraveis a
execucgao do objeto contratado;

b) Manter relagdoes por escrito com a CONTRATADA, ressalvados os casos que, em razao de
urgéncia, devam ser tratados verbalmente, mas que deverao ser formalizados oportunamente;

c) Comunicar por escrito a Contratada qualquer irregularidade encontrada na execugdo do Objeto,
para que seja promovida a devida regularizagao;

d) Comunicar por escrito a Contratada a nao execucdo do objeto, apontando as razdes de sua nao
adequacgdo aos termos contratuais;

e) Prestar aos empregados da Contratada informagbées e esclarecimentos que eventualmente

venham a ser solicitados, e que digam respeito a natureza ao servico;
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f) Informar com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer superveniéncia de fato
que venha a interferir na execugao do objeto contratual,
9) Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto licitado;
h) Tomar todas as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas deste Termo de
Referéncia;
)] Facilitar por todos os meios o cumprimento da execucdo da contratante, dando-lhe acesso e

promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e empregados da contratada, cumprindo com
as obrigagGes pré-estabelecidas;

)] Rejeitar o objeto que ndo atenda aos requisitos elencados nas especificagées indicadas;

k) Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos nos
prazos estabelecidos;

1) Solicitar a execucao obedecendo aos prazos estipulados neste instrumento, eventualmente,

poderdo ser solicitados servigcos com prazo menor do que o avencado neste Termo de Referéncia, caso
em que havera negociacdo entre este 6rgdo e o fornecedor;
m) Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

7- DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto e ainda:

a) Prestar os servigcos dentro das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia;

b) A execucdo do objeto licitado sera procedido, com observancia as disposi¢des acima descritas,
bem como em conformidade com o contido no art. 73, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

c) Manter-se, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com todas as obrigacoes
assumidas e, com as condicdes de Habilitacdo e Qualificagcdo exigidas no Processo Licitatorio de origem;
d) Aceitar nas mesmas condi¢cdes de sua proposta, 0s acréscimos ou supressdes no objeto deste

Ajuste que porventura se fizerem necessario, observado o disposto nos § § 1° e 2° do Artigo 65 do
Estatuto das Licitagoes e Contratos Administrativos;

e) Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucao contratual (dentre as quais os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do contrato), inclusive as obrigacées relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis
trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, apliciveis ao pessoal
empregado na execucao do contrato;

f) Assegurar a qualquer tempo, o direito de fiscalizar a execucao do objeto contratado, podendo
ocorrer, quando verificadas irregularidades, a suspensao de sua execugao ou a recusa do aceite pelo
demandante;

9) 0 retardamento na prestacido do servico, objeto do certame, ndo justificado considerar-se-a
como infragao contratual,

h) Programar-se com a devida antecedéncia para atender as demandas até o final do contrato;

i) Manter funcionario apto para contato com a contratante para tratar de assuntos relacionados ao
objeto do contrato;

)i Manter nimero telefonico e e-mail atualizados de escritério ou firma para contato e
intermediacao junto a contratante.

k) Responsabilizar-se pela execugdo plena dos servigos nao podendo a contratada repassar a

execucgao de qualquer parte do processo a terceiros,;

8 - DO PAGAMENTO

a) 0 pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (Trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo fornecedor ou cheque.

b) Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgio
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
c) Nenhum pagamento sera efetuado a licitante que vier a ser contratada que esteja em débito

para com a Administracdo, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagao financeira que
eventualmente lhe tenha sido imposta como penalidade.
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d) Deverao estar inclusos nos pregos apresentados todos os gastos, inclusive quaisquer tributos,
sejam eles sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra natureza
resultantes da execucgao do contrato;

e) Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

f) Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
9) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada dos seguintes documentos:

1) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); 2) Certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) Certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Prova de regularidade
com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT;

9 - DA CONTRATACAO
a) A CONTRATADA, respondera por todos os servicos prestados;

b) Apresentar, a tempo e modo, assim que solicitado pela CONTRATANTE, todo e qualquer
documento atinente a execugdo do contrato, em especial a Nota Fiscal / Fatura dos servicos.
c) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas,

todas as condicOes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo fornecer novas certiddes
fiscais, sempre que as existentes no processo se tornarem invalidas.

d) A execucdo dos servicos serd iniciada em até 24 (vinte quatro) horas apds o recebimento da
ordem de servico, o referido prazo podera ser prorrogado mediante justificativa, fundamentada. .
e) A prestacdo dos servicos devera ocorrer, nas dependéncias da Camara Municipal de BODOCO -

PE, em visitas no minimo semanais, ou a convocacdo da CONTRATANTE desde que previamente
agendada, e ainda diariamente nas dependéncias da CONTRATADA, devendo a mesma dispor de equipe
técnica disponivel para atendimento em caso de eventual necessidade da CONTRATANTE.

f) A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais técnicos da area do objeto
contratual, sempre que for solicitado pela Camara Municipal de BODOCO - PE, além de manter servico de
atendimento por telefone ou meio eletronico, para manutencdo regular das atividades desenvolvidas.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAOQ

a). Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serad designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

b). A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

c) 0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DAS SANGOES

11.1. 0 descumprimento de qualquer cldusula contratual por parte da Contratada, além das sancdes
previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, importara na aplicacdo de multa, conforme
estabelecidas a seguir:

a) 5% (cinco por cento) por 3 (trés) dia de atraso na execugdo do objeto, calculados sobre o valor
da contratagdo, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por 5 (cinco) dias de atraso na execucdo do objeto, calculados sobre o valor
da contratag3o, por ocorréncia, com a possivel rescisio contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipétese da Contratada,
injustificadamente, deixar de veicular alguma das sessdes ordindrias, desistir da contratacdo ou der
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causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a Cdmara, em
face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

1.2 0 valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado do
pagamento devido pelo Legislativo ou poderd ser pago por meio de guias préprias, emitidas pela
Contratada, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento da notificacdo para o
pagamento.

1n.3. A inexecucdo total da contratagdo importara na suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Direta ou Indireta, pelo prazo de até 2 (dois) anos, contados da aplicagdo de tal medida
punitiva.

1.4 - A execucdo dos servigos fora das caracteristicas originais também ocasionara a incidéncia da
multa prevista no item 11.2, pois, nessa situacdo, a desconformidade de especificagdes equivalerd a ndo
execucao do servigo.

11.5. - As sancdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93, face a gravidade da infracdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apdés regular processo administrativo, observados os principios do
contraditorio e da ampla defesa.

11.6. - As penalidades previstas neste edital poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a
critério da Contratante, se entender a justificativa apresentada pela Contratada, como relevante.

12. REAJUSTE DO CONTRATO

a) Sera assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordindria e extracontratual, de acordo com o art. 65, inciso Il, alinea
“d", da Lei n°® 8.666/1993.

b) 0 valor do contrato apenas sera reajustado se decorrer mais de 12 (doze) meses da data de
apresentacdo da proposta, utilizando-se para tanto o IPCA, (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo), fornecido pelo IBGE.

c) A empresa contratada n3o tera direito ao reajuste caso ocorra por fato imputavel a mesma, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

BODOCO/PE, 02 DE JANEIRO DE 2023

Monica Valana Cavalcante Medeiros
Diretora de Compras, Material e Patrimonio

Aprovo o presente Projeto Basico, nos termos do Art. 7°, Paragrafo 2° da Lei 8666/93.

José Nilson Bezerra Miranda
Presidente da Camara Municipal de Bodocé



